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Sporočilo o prostem delovnem mestu (PDM-1) 

Registrska številka prijave: RG57889  

Delodajalec:  
Matična številka: 5089638048
Naziv: UM; UM, MF
Naslov: Taborska ulica 8
Pošta: 2000 MARIBOR

Izbira storitev Zavoda
Izbira storitve: Želimo le objavo pri Zavodu
e-naslov za potrdilo Zavoda: kadrovska.mf@um.si
Kontaktna oseba za Zavod: Irena Gorza, +38622345866, kadrovska.mf@um.si

Ponujamo
Število delavcev, ki jih bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: STROKOVNI DELAVEC V VISOKOŠOLSKI DEJAVNOSTI V - II (KATEDRA ZA USTNE 
BOLEZNI IN PARODONTOLOGIJO),  08000992 (ŠIFRA DM PO SISTEMIZACIJI UM) - 
M/Ž

Poklic SKP: 5312    Delavci za pomoč pri pouku
Podroben opis delovnega mesta: Vodi evidence, naroča in sprejema paciente. Sprejema in obdeluje dohodne ter odhodne 

pošte, odgovarja na telefonske klice. Pripravi, razkuži in sterilizira zobozdravstvene 
instrumente. Meša različne materiale za zalivke in jemanje zobnih odtisov. Pripravi 
pacienta na pregled in poseg. Asistira pri zobozdravstvenih in oralnokirurških posegih. Po 
zaključenem delu zobozdravnika/študenta razkuži zobozdravniški stol in ostale delovne 
površine. Vse opravljene storitve zabeleži v zobozdravstveno kartoteko, določi nov termin 
obiska in izda račun. Nabavljanje in vzdrževanje zalog potrebnih materialov in 
pripomočkov. Naroča in organizira periodične preglede in popravila naprav in opreme, 
kontrolira primernost materialov in zalog. Opravljanje drugih nalog, ki vsebinsko sodijo v 
širše strokovno območje delovnega mesta. Sodeluje pri letni in drugih inventurah. 
Opravlja druge sorodne naloge po navodilih nadrejenih. 

Lokacija delovnega mesta: UNIVERZA V MARIBORU, MEDICINSKA FAKULTETA, Taborska ulica 8 , MARIBOR

Trajanje zaposlitve: določen čas 12 mesecev 
Vrsta zaposlitve: polni delovni čas 40 ur
Poskusno delo: 2 meseca
Urnik dela: gibljiv/nestalen urnik
Urnik dela dodatno pojasnilo: _
Način dela: _
Okvirna mesečne bruto plača: _
Dodatne ugodnosti:
Zeleno delovno mesto: ne

Pričakujemo
Zahtevana izobrazba: srednja strokovna, srednja splošna, Zdravstvo in socialna varnost, drugo
Alternativna izobrazba: srednja strokovna, srednja splošna, Osnovne in splošne izobraževalne 

aktivnosti/izidi, drugo
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Delovne izkušnje: 1 leto 
Vozniški izpit: _
Znanje jezikov: angleški jezik razumevanje zadovoljivo, govorjenje zadovoljivo, pisanje 

zadovoljivo
Kompetence in znanja: _
Ostala pričakovanja: Klasius P: Zdravstvo in socialna varnost, Osnovne in splošne izobraževalne 

aktivnosti/izidi;
Zahtevana znanja: zna pripraviti potrebne pripomočke in prostor v zobozdravstveni ordinaciji; ima smisel za 

organizacijo dela, zna voditi evidence in naročati paciente; pozna administrativne 
postopke pri izdaji računa; pozna instrumente in zna asistirati zobozdravniku, kar 
vključuje tudi mešanje sestavin za zalivke in podajanje ustreznih pripomočkov; 
računalniška znanja: MS Windows, Word, Excel, Intranet, e-pošta, el. 
poslovanje, programska oprema za vodenje evidenc v zobozdravstvu;

Zahtevani posebni pogoji: opravljeno pripravništvo;
Zahtevani jeziki: pasivno znanje enega svetovnega jezika;
Zahtevane delovne izkušnje: 12 mesecev s področja asistiranja v zobozdravstveni ambulanti.

Javna objava prostega delovnega mesta, prijava kandidatov in posebne zahteve
Način objave PDM: želimo, da PDM objavi Zavod na svojih spletnih straneh
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Rok za prijavo kandidatov: 8 dni
Način prijave kandidatov: kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti

Iskanje kandidatov iz EU/EGP/Švice: ne

Kontaktna oseba za kandidate: Irena Gorza, +38622345866, kadrovska.mf@um.si

Datum sprejema: 12. 10. 2026 Datum objave: 12. 10. 2026 Rok za prijavo: 20. 10. 2026


