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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PR78270  

Delodajalec: MŠO: 5089638048 šifra SKD: 85.402  Visokošolsko izobraževanje 
UM; UM, MF
Taborska ulica 8 
2000 MARIBOR

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5564  MARIBOR 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  D057017 - STROKOVNI SODELAVEC PRI PEDAGOŠKEM PROCESU NA 
UNIVERZI VII/2 (KATEDRA ZA BIOKEMIJO), ŠIFRA DELOVNEGA MESTA: 08000031 - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  OPRAVLJA SPECIFIČNA DELA IN NALOGE NA STROKOVNEM PODROČJU, KI SO 
VEZANE NA VISOKOŠOLSKO DEJAVNOST. POZNAVANJE SPECIFIČNE VISOKOŠOLSKE ZAKONODAJE 
VEZANE NA DELOVNO PODROČJE.POZNAVANJE ZAKONODAJE, PREDPISOV IN STANDARDOV RS IN EU S 
PODROČJA VISOKEGA ŠOLSTVA IN ZNANOSTI.PRIPRAVLJANJE MATERIALOV IN NAPRAV ZA IZVEDBO VAJ 
IN RAZISKOVALNIH NALOG. IZVAJANJE MERITEV IN TESTIRANJ, ZBIRANJE IN UREJANJE LITERATURE TER 
PERIODIKE. GRAFIČNO OBLIKOVANJE, OPRAVLJANJE RAČUNALNIŠKIH OBDELAV, ANKETIRANJE IN 
ZBIRANJE PODATKOV.SODELOVANJE PRI PEDAGOŠKEM PROCESU, IZVEDBI VAJ IN RAZISKOVALNIH 
NALOG. PRIPRAVLJANJE GRADIV ZA IZVEDBO SEMINARSKIH VAJ ŠTUDENTOV. PRIKAZOVANJE FILMOV, 
POSNETKOV, DEMONSTRIRANJE UPORABE RAČUNALNIŠKIH PROGRAMOV. ORGANIZIRANJE POPRAVIL IN 
TEKOČE VZDRŽEVANJE DELOVNIH PRIPRAV. NABAVLJANJE IN VZDRŽEVANJE ZALOG POTREBNIH 
MATERIALOV IN PRIPOMOČKOV. VODENJE EVIDENC IN DRUGIH ADMINISTRATIVNIH OPRAVIL ZA 
ORGANIZACIJSKO ENOTO. IZVAJANJE DEL PO NALOGU PREDPOSTAVLJENEGA DELAVCA - 
PREDSTOJNIKA KATEDRE OZ. INŠTITUTA. STALNO NADZIRANJE IZVAJANJA VAJ IN UKREPANJE V 
SKLADU Z ZAHTEVAMI S PODROČJA VARSTVA IN ZDRAVJA PRI DELU. SODELOVANJE PRI IZVEDBI 
SEMINARJEV, SEJMOV, RAZSTAV IN OGLEDOV INDUSTRIJSKIH OBRATOV. VZDRŽEVANJE RAČUNALNIŠKE 
INFRASTRUKTURE.SODELOVANJE PRI UREJANJU PROSTOROV, NAMEŠČANJU RAČUNALNIŠKE IN 
LABORATORIJSKE OPREME IN UVAJANJU PRIPOMOČKOV TER ZAŠČITNIH SREDSTEV.VODENJE 
EKSKURZIJ ŠTUDENTOV. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0599  
Naravoslovje, matematika in statistika, drugo 
Alternativna izobrazba:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0710  

Tehnika, podrobneje neopredeljeno 
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 31.12.2025 Vrsta zaposlitve:  krajši delovni čas 20 ur/teden  

Zahtevane delovne izkušnje:  3 leta Poskusno delo:  ne 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-zadovoljivo govorjenje-zadovoljivo pisanje-zadovoljivo 

Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno
 2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
 3 - računalniško oblikovanje - 2 - zahtevno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Zahtevana znanja: računalniška 
znanja: MS Windows, Word, Excel, Internet, e-pošta, el. poslovanje. Zahtevani posebni pogoji: opravljen izpit iz 
varstva pri delu in varnega dela v laboratoriju. Zahtevani jeziki: pasivno znanje enega svetovnega jezika. 
Zahtevane delovne izkušnje: 36 mesecev s področja rokovanja s tehničnimi napravami, opremo in instrumenti, 
organizacije pedagoškega dela. Trajanje zaposlitve: za določen čas do 31.12.2025, s krajšim delovnim časom 
od polnega, v obsegu 50 (20 ur tedensko). Kandidati vložijo vloge z življenjepisom in dokazili o izpolnjevanju 
pogojev z označbo: "prijava na razpisano delovno mesto D057017 - STROKOVNI SODELAVEC PRI 
PEDAGOŠKEM PROCESU NA UNIVERZI VII/2 (Katedra za biokemijo), šifra delovnega mesta: 08000031, na 
elektronski naslov: irena.gorza@um.si. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  3  dni.
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Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  IRENA GORZA, 02 23 45 866, irena.gorza@um.si 
Kontakt delodajalca za BO:  IRENA GORZA, 02 23 45 866, irena.gorza@um.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prve prijave: 31.3.2025 Datum prve objave: 31.3.2025
Datum sprejema ponovne prijave: 10.4.2025 Datum ponovne objave v prostorih zavoda: 10.4.2025
Rok za prijavo kandidatov: 15.4.2025


