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Na namizju računalnika zaženete spletni brskalnik, npr. Firefox, Edge, Chrome … V rdeče označeno 
polje vpišete spletni naslov outlook.office.com. V zeleno označeno polje vpišite vaš UM elektronski 
naslov oz. digitalno identiteto (DI). (Slika 1) 

 

Slika 1 

 

Nato vpišete geslo, ki ste ga uporabljali do sedaj in pritisnete gumb »Vpis«. (Slika 2) 

 

Slika 2 

 

Nato pritisnite gumb »Naprej«. (Slika 3) 

 

Slika 3 



2 

Za večjo varnost je uporaba elektronske pošte vezana na vaš mobilni telefon. Kliknite povezavo 
»Želim nastaviti drugačen način«. (označeno z zelenim okvirčkom). (Slika 4) 
 
Opomba: Izkušeni uporabniki mobilnih telefonov si lahko namestite tudi Microsoft Authenticator. 

 
Slika 4 
 

Odpre se pojavno okno; izberite možnost »Telefon«.  Lahko se zgodi, da vam stran prikaže v angleški 
različici. V tem primeru bo namesto »Telefon« pisalo »Mobile Phone« ali pa samo »Phone«. (Slika 5) 

 
Slika 5 

 

Med naštetimi državami izberite Slovenijo (+386) in vpišite svojo mobilno telefonsko številko brez 
prve številke, ki je pri vseh številka nič (0). Primer: če je vaša telefonska »040999999« vpišete 
40999999. Nato pritisnite gumb »Naprej«. 

 

Slika 6 
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Na mobilni telefon boste prejeli besedilno sporočilo oz SMS s 6-mestno kodo, ki jo vpišite v polje 
»Vnesite kodo« (označeno z zelenim okvirčkom). (Slika 7) 

 

Slika 7 

 

Če se je postopek uspešno zaključil bi se moralo prikazati spodnje obvestilo. Pritisnite gumb 
»Naprej«. (Slika 8) 

 

Slika 8 

 

Nato pritisnite še gumb »Dokončano«. (Slika 9) 

 

Slika 9 
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Sedaj bi se morala pojaviti vaša elektronska sporočila. (Slika 10) 

 

Slika 10 

 

 

 

Ob vsaki naslednji prijavi boste po vpisu elektronskega naslova in gesla morali izbrati možnost »Pošlji 
besedilno sporočilo na številko +XXX …« in vnesti 6-mestno številko, ki jo prejmete na SMS. Preverite 
tudi, če sta zadnji dve številki prikazani na zaslonu enaki zadnjima dvema številkama vaše mobilne 
telefonske številke. (Slika 11) 

 

Slika 11 

 

 

Opomba: 

Če kdo želi brati elektronsko pošto z aplikacijo Microsoft Outlook vam lahko namestimo na domač 
prenosni računalnik (pošljite elektronsko pošto na alojz.tapajner@um.si). 


