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1 SKUPNE USMERITVE ZA PRIPRAVO ZAKLJUCNIH DEL*

Namen skupnih usmeritev je poenotiti fizicno obliko zaklju¢nih del na Univerzi v

Mariboru.

1.1  Obvezne sestavine zakljucnega dela

1) Naslovnica (platnica)

2) Notranja naslovna stran

3) Naslednja notranja naslovna stran

4) Zahvala

5) Naslov dela, UDK, klju¢ne besede, povzetek v slovenskem jeziku
6) Naslov dela, UDK, klju¢ne besede, povzetek v angleskem jeziku
7) lzjava o avtorstvu zaklju¢nega dela

8) lzjava o istovetnosti tiskane in elektronske oblike zaklju¢nega dela
9) Sklep o zac¢asni nedostopnosti zaklju¢nega dela

10) Kazalo vsebine

11) Kazalo slik

12) Kazalo grafov (glej kazalo slik, tabel)

13) Kazalo tabel

14) Uporabljeni simboli in kratice

! Zakljuéna dela so v skladu s Pravilnikom o postopku priprave in zagovora
zakljuénega dela na Studijskih programih prve in druge stopnje Univerze v Mariboru
diplomsko in magistrsko delo. Navodila in predloga skupnih usmeritev za pripravo
zakljuénih del se uporabljajo za zaklju¢na dela prve in druge stopnje, saj je oblika in
vsebina doktorske disertacije opredeljena v Pravilniku o doktorskem Studiju na
Univerzi v Mariboru. Kljub temu pa se navodila in predloga smiselno uporabljajo tudi
za pripravo doktorske disertacije Studijskih programov tretje stopnje.



15) Vsebina dela
16) Viri in literatura

17) Priloge k zakljuénemu delu.

1.2  Opredelitev avtorskih pravic

Po 15. ¢lenu Pravilnika o postopku priprave in zagovora zaklju¢nega dela na Studijskih
programih prve in druge stopnje Univerze v Mariboru avtor zaklju¢nega dela prenese
s podpisom lzjave o avtorstvu in istovetnosti tiskane in elektronske oblike zaklju¢nega
dela na Univerzo v Mariboru neodplac¢no, neizklju¢no, prostorsko in casovno neomejeno
pravico shranitve avtorskega dela v elektronski obliki, pravico reproduciranja ter pravico
ponuditi zaklju¢no delo javnosti na svetovnem spletu preko Digitalne knjiznice Univerze
v Mariboru (DKUM). S podpisom iste izjave je avtor zakljuénega dela tudi seznanjen,
da bodo dela, objavljena in/ali deponirana v DKUM dostopna Siroki javnosti pod pogoji
licence Creative Commons BY-NC-ND, kar pomeni, da se bralcem dovoli reproduciranje
brez predelave avtorskega dela, distribuiranje, dajanje v najem in priobdéitev javnosti

samega izvirnega avtorskega dela, in sicer pod pogojem, da navedejo avtorja in da ne

[@olsle]

Avtor zakljuénega dela se lahko odloéi za permisivnejso obliko licence CC [1]%:

Mol

Priznanje avtorstva

gre za komercialno uporabo:

Uporabnikom je dovoljeno tako nekomercialno kot tudi komercialno
reproduciranje, distribuiranje, dajanje v najem, javna priobcitev in predelava

avtorskega dela pod pogojem, da navedejo avtorja izvirnega dela.

2 Glej https://creativecommons.org/choose/.



https://creativecommons.org/choose/

[oNoloN

Priznanje avtorstva + brez predelav

Izvirna avtorska dela brez predelav lahko uporabniki pod to licenco reproducirajo,
distribuirajo, dajejo v najem in priobcijo javnosti pod pogojem, da navedejo avtorja
in dela ne spreminjajo. Od licence BY-NC-ND se razlikuje v tem, da je pri uporabi te

licence dovoljena komercialna uporaba avtorskega dela.

[glolele

Priznanje avtorstva + nekomercialno + deljenje pod istimi pogoji

Ta licenca dovoli uporabnikom avtorsko delo in njegove predelave reproducirati,
distribuirati, dajati v najem, priobciti javnosti in predelovati samo pod pogojem,
da navedejo avtorja, da ne gre za komercialno uporabo in da tudi oni napre;j Sirijo
izvirna dela/predelave pod istimi pogoji. Razlika med BY-NC-ND in to licenco je, da
lahko pri tej licenci uporabniki avtorsko delo predelujejo in spreminjajo, vendar

ga morajo pod istimi pogoji Siriti napre;j.

[oNole

Priznanje avtorstva + deljenje pod istimi pogoji

Ta licenca dovoli uporabnikom avtorsko delo in njegove predelave reproducirati,
distribuirati, dajati v najem, javno priobciti in predelati avtorsko delo, ¢e navedejo
avtorja in sirijo avtorsko delo/predelavo naprej pod istimi pogoji. Za nova dela, ki
bodo nastala s predelavo, bo tako tudi dovoljena komercialna uporaba. Od BY-NC-
SA licence se ta razlikuje samo v tem, da dovoljuje tudi komercialno uporabo

dela/predelave.



[ONole

Priznanje avtorstva + nekomercialno

Uporabnikom se s to licenco dovoli nekomercialno reproducirati, distribuirati, dajati
v najem, priobditi javnosti in predelovati avtorsko delo in njegove predelave,
morajo pa navesti avtorja. Od BY-NC-ND licence se ta razlikuje v tem, da se pri
njej delo lahko predeluje in spreminja. Od licence BY-NC-SA licence pa se razlikuje

v tem, da pri njej ni potrebno licencirati avtorskega dela/predelave dela pod istimi

pogoji.

1.3  Jezik zaklju¢nega dela
Zaklju¢no delo naj bo napisano v skladu s pravopisnimi pravili slovenskega knjiznega
jezika. Napisano najbov prviosebi mnoZine in v preteklem ¢asu. Povzetek naj bo napisan

v pasivni obliki. Priporo¢amo, da pisni izdelek pred oddajo pregleda lektor.

Mentor ima od kandidata pravico zahtevati, da popravi besedilo, ki ni pravopisno

sprejemljivo [2].
1.4  Oblika zaklju¢nega dela

1.4.1 Oblika in velikost pisave

Za platnice zaklju¢nega dela se priporo¢a modra barva z napisi v srebrni barvi.

Besedilo naj bo napisano s proporcionalno velikostjo pisave Calibri oz. s pisavo, ki
ustreza podrocju zakljuénega dela ne glede na CGP UM. V delu se ne sme spreminjati.
Barva pisave je crna. Velikost pisave besedila naj bo dvanajst (12) tock. Sprotne
opombe naj bodo napisane s pisavo velikosti enajst (11) toc¢k. Najmanjsa dovoljena

velikost pisave za vsebino tabel in oznak na slikah je enajst (11) tock.

Povzetek zaklju¢nega dela piSemo z leZeco pisavo. Primere uporabe velikosti pisav

podaja spodnja tabela.



Tabela 1.1: Primeri uporabe velikosti pisav

Vrsta besedila Velikost pisave Oblika pisave Videz pisave
Sprotne opombe 11 Calibri | Normalno
Povzetek 12 Calibri | LeZece
Osnovno besedilo, 12 Calibri | Normalno
vsebina tabel,
naslovi slik,

naslovi tabel,
oznake na slikah,

kazalo

Naslovi podpoglavij 14 Calibri | Normalno
Naslovi poglavij 18 Calibri | Krepko
Naslov zaklju¢nega dela 26 Calibri

Krepko

1.4.2 Oblika strani

Stran naj bo praviloma formata A4. Osnovno besedilo naj bo obojestransko poravnano.

Robovi besedila naj bodo zgoraj in spodaj oddaljeni 30 mm od roba strani, na levi
(notranji) strani 35 mm in na desni (zunanji) strani 25 mm od roba strani, kakor prikazuje

slika 1.

Razmik med vrsticami naj bo 1,5 (oziroma visina vrstice 18 tock). Razmik med naslovi
podpoglavij, slikami, tabelami ali ena¢bami naj bo ena ali dve prazni vrstici, odvisno od

dolzZine in videza strani.

Naslovi poglavij in podpoglavij naj bodo levo poravnani; poglavja prve ravni naj se

pricnejo na novi strani. Naslovi slik in tabel naj bodo sredinsko poravnani [3].
V nogi je le sStevilcenje strani, glava dokumenta pa je prazna.
1.4.3 Oblika slik in tabel

Naslovi oz. opisi slik naj bodo pod sliko. Naslovi tabel naj bodo nad tabelami. Tabele in

slike naj bodo postavljene za besedilom, ki ga ponazarjajo. Na vsako sliko in tabelo se je



treba sklicevati vsaj enkrat [3].
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Slika 1.1: Oblikovanje tipi¢ne strani

1.5  Pisanje okrajsav in kratic

Pri pisanju klju¢nih besed in povzetka se izogibamo uporabi okrajsav in kratic. Ce niso
zelo uveljavljene, jih tudi v naslovih ne uporabljamo. Pomen okrajSsav in kratic
navedemo, ko se prvi¢ pojavijo v besedilu (tudi, ¢e smo ga navedli v povzetku). V
seznamu kratic navedemo dobesedni pomen vsake kratice, ne pa razlage pojma, ki ga
kratica predstavlja. Ce kratica izvira iz tujega jezika, navedite tudi ¢im verodostojnejsi
prevod njenega pomena v slovenskem jeziku tako v seznamu kratic kot ob prvi navedbi

kratice v besedilu [3].

1.6  Stevileenje strani

Zacetne strani zaklju¢nega dela (razen naslovne in prve notranje strani, ki naj ne bosta
ostevilCeni) do prvega poglavja (Uvod) naj bodo zaporedno ostevilcene spodaj (v nogi) z
rimskimi Stevilkami (i, ii, iii, iv ...), vse nadaljnje strani pa z zaporednimi arabskimi

Stevilkami, zacensSi z 1 [3].

1.7 Steviléenje poglavij
Poglavja naj bodo ostevil¢ena zaporedoma. Prvo poglavje oznacimo z 1 UVOD, zadnje pa

z __ ZAKUUCEK, pri ¢emer je __ ustrezna zaporedna Stevilka poglavja. Naslove poglavij



piSemo z velikimi ¢rkami levo poravnano. Razmik med naslovom poglavja in besedilom

naj bo ena prazna vrstica.

Vsako poglavje lahko ima podpoglavja, ki so oSteviléena z dvema arabskima Stevilkama,
lo¢enima s piko. Prva Stevilka je enaka zaporedni Stevilki poglavja, druga pa zaporedni
Stevilki podpoglavja v poglavju. Oznacba 3.2 pomeni, da gre za drugo podpoglavje
tretjega poglavja. Naslov podpoglavja piSemo z manjSo pisavo (glej tabelo). Med

besedilom in naslovom podpoglavja naj bo ena prazna vrstica.

Priporo¢amo, da besedila zaklju¢nega dela ne ¢lenimo vec kot do tretje ravni podpoglavij.
Ce pa vseeno uvedemo podpoglavja nadaljnjih ravni, izpustimo eno vrstico, ostevil¢imo
in izpiSemo naslov podpoglavja. Razmik med naslovom in besedilom podpoglavja je 1,5

vrstice oz. 18 tock [3].

1.8  Stevileenje slik, tabel in enacb

Slike, tabele in enacbe Steviléimo z dvema arabskima Stevilkama, lo¢enima s piko.
Prva Stevilka je enaka zaporedni Stevilki poglavja, druga Stevilka pa zaporedni Stevilki
slike, tabele ali enacbe v poglavju (npr. slika 2.8 pomeni, da gre za osmo sliko v drugem

poglaviju).

Enacbe Stevil¢éimo z desno poravnanimi Stevilkami v oklepaju, kot je prikazano v enacbi
(5.1). V besedilu se sklicujemo na ustrezne slike, tabele ali enacbe z navedbo imena

in Stevilsko oznacbo (npr. slika 2.8, tabela 1.4 ali (2.3) v primeru enacbe) [3].

1.9  Steviléenje opomb in virov
Opombe naj bodo osteviléene nadpisano?, besedilo opomb pa naj bo zapisano na

dnu strani, na kateri je oznacena opomba [3].

3 Opombo napi$emo na dnu strani, na kateri jo navajamo.



2 NAVAJANIJE VIROV

Vso literaturo in vire, ki so uporabljeni in navedeni v besedilu, je potrebno zapisati
v seznamu virov. V seznamu morajo biti navedeni izkljuéno literatura in viri, ki so
dejansko uporabljeni in so citirani v besedilu zaklju¢nega dela. Fakultete naj se odlocijo

za enega od naslednjih slogov navajanja virov:

e APA,
¢ Chicago,
e |EEE,
e Harvard,
e MLA,

e Vancouver ali

e drugi slog navajanja virov glede na posamezno znanstveno podrodje.

Citiranje je navajanje tujega besedila v besedilu in je lahko:
e neposredno —dobesedno navajamo besede avtorja — ali

e posredno — navajamo izvirni vir, tako da njegove zamisli povzamemo s svojimi

besedami.

V besedilu sta zaetek in konec neposrednega citata oznacena z narekovaji. Tudi pri
povzemanju literature (brez dobesednega citiranja) je treba na ustreznem mestu

natanéno navesti vir. Slediti je potrebno navodilom izbranega stila citiranja [3].

Seznam citiranih virov naj bo v neosteviléenem poglavju VIRI IN LITERATURA takoj
za osrednjim delom zaklju¢nega dela. Seznam citiranih virov naj bo urejen po navodilih

izbranega sloga citiranja.



Za citiranje in urejanje virov in literature priporo¢amo uporabo programskega orodja
za citiranje in organizacijo referenc (npr. EndNote, Zotero, Mendeley, Microsoftovo

orodje v Wordu in drugi). Navodila za uporabo teh orodij so dostopna v Raziskovalnih

vodicih [4].


http://libguides.ukm.um.si/
http://libguides.ukm.um.si/

3 PRILOGE IN TISK ZAKLJUCNEGA DELA

Priloge niso sestavni del zakljuénega dela, ampak so priloZzene k zakljuénemu delu. V prilogah
so zajete informacije, ki so potrebne za celovit prikaz dela, vendar bi z vkljuditvijo v besedilo
odvracale pozornost od glavne teme in tako motile potek sporocila zaklju¢nega dela. V priloge
spadajo daljSa matemati¢na izvajanja, nacrti, daljSi racunalniski izpisi, rezultati merilnih

metod itd.

Priloge v naslovu StevilCite z velikimi tiskanimi ¢rkami A, B, C, D ... Priporocljivo jih je vkljuciti

tudi v kazalo vsebine.

Za pisanje in urejanje zaklju¢nega dela uporabljamo racunalnik. Izpis naj bo izveden
obojestransko z laserskim ali enakovrednim tiskalnikom. Izpis z matricnim tiskalnikom

zaradi neustrezne kakovosti ni dovoljen.

Ce so v besedilo zaklju¢nega dela vklju¢ene barvne fotografije, slike ali diagrami, je treba
izpis teh strani izvesti z barvnim laserskim ali enakovrednim tiskalnikom. Za izpis

uporabljajte kakovosten papir (80-100 g) [3].

10



4 zZA CLANICE UM

Strukturo vsebine zaklju¢nega dela, obseg in druge posebnosti opredeli vsaka fakulteta

posebej.

11
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https://creativecommons.org/licenses/
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http://libguides.ukm.um.si/

PRILOGA A: PREDLOGA ZA OBLIKOVANJE ZAKLJUCNEGA DELA
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Zunanja naslovna stran zaklju¢nega dela

Liniverza v Mariboru

Maziv Elanice

Ime in priimek
NASLOV ZAKLJUCNEGA DELA

Zaklju¢no delo*

Maribor, mesec LETO

* Naziv zakljuénega dela je lahko Diplomsko delo, Magistrsko delo.



Prva notranja naslovna stran zaklju¢nega dela

LUniverza v Mariboru

Maziv Clanice

Ime in priimek
NASLOV ZAKLJUCNEGA DELA

Zakljucno delo®

Maribor, mesec LETO

> Naziv zakljuénega dela je lahko Diplomsko delo, Magistrsko delo.



Druga notranja naslovna stran zaklju¢nega dela

NASLOV ZAKLJUCNEGA DELA

Diplomsko delo/magistrsko delo

Student(ka): ime in priimek
Studijski program: vrsta $tudijskega programa®

ime $tudijskega programa’

Smer: naziv smeri®
Mentor(ica): naziv ter ime in priimek®
Somentor(ica): naziv ter ime in priimek
Lektor(ica): ime in priimek, naziv

navedba licence cc10

® Npr. univerzitetni $tudijski program.
7 Npr. Elektrotehnika.
8 Samo &e ima program smeri.
% Npr. red. prof. dr. Janez Novak.
100 licencah Creative Commons glej str. 2, poglavje Opredelitev avtorskih pravic v Skupnih
usmeritvah za pripravo zaklju¢nih del. Licenca se lahko prikazuje tudi s pasico. Pasice so na voljo
na naslovu https://creativecommons.org/about/downloads.
i



https://libguides.ukm.um.si/ld.php?content_id=32533386
https://libguides.ukm.um.si/ld.php?content_id=32533386
https://creativecommons.org/about/downloads

Zahvala

ZAHVALA



Naslov dela, UDK, klju¢ne besede, povzetek v slovenskem jeziku

Naslov zakljucnega dela

Klju€ne besede: besedal, beseda2, beseda3 (najvec 5)

UDK:

Povzetek
DolzZina povzetka naj ne presega 200 besed. Ta stran mora biti v zaklju¢nem delu

oStevil¢ena z ustrezno rimsko Stevilko.



Naslov dela, UDK, klju¢ne besede, povzetek v angleskem jeziku

Naslov zakljucnega dela v angleskem jeziku

Keywords: word1, word2, word3 (maximum 5)

UDC:

Abstract
The length of the abstract should not exceed 200 words. In the thesis, the page must be
numbered with an appropriate Roman number.



Izjava o avtorstvu zakljuénega dela

IZJAVA O AVTORSTVU ZAKLJUCNEGA DELA

Prevzame se iz Pravilnika o postopku priprave in zagovora zaklju¢nega dela na Studijskih
programih prve in druge stopnje Univerze v Mariboru.



https://www.um.si/univerza/dokumentni-center/akti/GlavniDokumenti2013/Pravilnik%20o%20zaklj.%20delih%20na%20%C5%A0P%201.%20in%202.%20st.%20UM%20(UPB%201).pdf
https://www.um.si/univerza/dokumentni-center/akti/GlavniDokumenti2013/Pravilnik%20o%20zaklj.%20delih%20na%20%C5%A0P%201.%20in%202.%20st.%20UM%20(UPB%201).pdf

Izjava istovetnosti tiskane in elektronske oblike zakljuénega dela

IZJAVA O ISTOVETNOSTI TISKANE IN ELEKTRONSKE OBLIKE ZAKLJUCNEGA DELA!!

Prevzame se iz Pravilnika o postopku priprave in zagovora zaklju¢nega dela na Studijskih
programih prve in druge stopnje Univerze v Mariboru.

11V kolikor student odda zaklju¢no delo tudi v tiskani obliki, mora biti v tiskani in elektronski
izvod vezana tudi izjava o istovetnosti tiskane in elektronske oblike zakljuénega dela.
VI


https://www.um.si/univerza/dokumentni-center/akti/GlavniDokumenti2013/Pravilnik%20o%20zaklj.%20delih%20na%20%C5%A0P%201.%20in%202.%20st.%20UM%20(UPB%201).pdf
https://www.um.si/univerza/dokumentni-center/akti/GlavniDokumenti2013/Pravilnik%20o%20zaklj.%20delih%20na%20%C5%A0P%201.%20in%202.%20st.%20UM%20(UPB%201).pdf

Sklep o zadasni nedostopnosti zaklju¢nega dela

SKLEP O ZACASNI NEDOSTOPNOSTI ZAKLJUCNEGA DELA*?

12 Ob takoj$nji dostopnosti zakljuénega dela sklep ni obvezen.
VI
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Kazalo slik
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Kazalo grafov

KAZALO GRAFOV

(Glej kazalo slik, tabel.)



Kazalo tabel

KAZALO TABEL
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Uporabljeni simboli in kratice

UPORABLIJENI SIMBOLI IN KRATICE

UDK — Univerzalna decimalna klasifikacija

Xl



Besedilo zaklju¢nega dela

1 UVOD

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit

anim id est laborum.

Tabela 1.1: Primer tabele

Vrsta besedila Velikost pisave Oblika pisave Videz pisave
Sprotne opombe 11 Calibri | Normalno
Povzetek 12 Calibri | LeZecCe
Osnovno besedilo, 12 Calibri | Normalno

vsebina tabel,
naslovi slik,
naslovi tabel,

oznake na slikah,

kazalo

Naslovi podpoglavij 14 Calibri | Normalno
Naslovi poglavij 18 Calibri KrepkO
Naslov zakljuénega dela 26 Calibri

Krepko

1.1 Podpoglavje

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud

exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat [1]. Duis aute irure



Besedilo zaklju¢nega dela

dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit

anim id est laborum [2].

Slika 1.1: Primer slike

1.1.1 Podpodpoglavje

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit

anim id est laborum.

f(x) =ay+ Z (an cos == + b, sinﬂ) (Enacba 1.1)
n=1 L L



Besedilo zaklju¢nega dela

2 DRUGO POGLAVIE

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit

anim id est laborum [3].

Slika 2.1: Se en primer slike

2.1 Podpoglavje

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur!3,
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit

anim id est laborum.

13 Primer opombe.



Viri in literatura

VIRI IN LITERATURA!

[1] M. Alley, The craft of scientific writing, 3rd ed., New York: Springer, 1996.

[2] V. Batagelj, Povabilo v LATEX, Ljubljana: Drustvo matematikov, fizikov in

astronomov SRS, 1989.

[3] V. Batagelj in B. Golli, TEX : povabilo v TEX, LATEX, BIBTEX, PICTEX, Ljubljana: Drustvo

matematikov, fizikov in astronomov Slovenije, 1990.

14 Slog navajanja virov izberite s seznama, objavljenega v Skupnih usmeritvah za pripravo
zaklju¢nih del. V predlogi smo uporabili slog navajanja IEEE.
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